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NOJNNOXEHUE

00 XO3AMCTBEHHOM OTAesIe MyHUUMNanbLHOro o6pa3oBaTefibHOro yypexaeHus

AETEN—<«YITE 4. A AeTCKas XygoXecTBeHHas

"YWBRMEgﬁ MoneHoga»

€ NOoJ1I0XeHUS
autlabesbell

AOMNOJNIHUTEJIbHOIo O

1.1. Hactoalle€h € MyHuumMnanbHoro

06pa3oBaTenbHOTO YUYpeXXaeHns ONoNHMTENbHOro obpasoBaHus aeten « Tynbckas
AeTckas XygoxectBeHHas wkona um. B.[. lNoneHoBay» onpegensieT Ha3HayeHwe, Lenu,
3agayu, pyHKUUK, npasa, OTBETCTBEHHOCTb N OCHOBbI AeATENbHOCTU XO3ANCTBEHHOIO
oTaena (ganee - otaena) MyHUUMnNanbHOro obpasoBaTenibHOIO yYypexaeHus
A0NoSHUTENBHOro obpasoBaHus geten « Tynbckas geTckas XygoXKeCTBEHHas LWKona
um. B.[. NoneHoBay» (aanee - WwKonsbl).

1.2. Otpen 9BnsAeTcs BHYTPEHHEN CTPYKTYPOM LUKOSbl M OCYLLLECTBNSET €€
XO35IMCTBEHHOE 0BCNy>XMBaHME.

1.3. OTgen HenocpeACTBEHHO NOAYMHSETCA 3aMeCcTUTEN aAupeKkTopa no
aAMUHUCTPATUBHO-XO3SINCTBEHHOW paboTe, KOTOPbIN PYKOBOAUT OTAENOM.

1.4. B cBoen OesTeNbHOCTN XO3ANCTBEHHbIN OTAEN PYKOBOACTBYETCSA AENCTBYHOLLINM
3aKoHOAaTeNbCTBOM, HOPMaTMBHO-NPAaBOBLIMU akTaMn U METOANYECKUMU
MaTtepuanamMmm no BonNpocam Xo3sMCTBEHHOrO 06CnyXnBaHns, opraHn3aLMOHHO-
pacrnopsanTesibHbIMU AOKYMEHTaMM LUKOSbl U HACTOSALUM NOSNOXEHUEM.

1.5. [edatenbHOCTb XO39MCTBEHHOro OTAena OCyLLECTBIISETCA Ha OCHOBE TeKyLLero
NNaHMpoBaHUs, NEPCOHaNbHOM OTBETCTBEHHOCTN pabOTHNKOB 3a Haanexatlee
NCMOMHEHNE BO3SOXEHHbBIX HA HUX AOJMKHOCTHbLIX 06A3aHHOCTEN N OTAENbHbIX
NopyyYeHun pykosoauTensi.

1.6. PaboTHWKM OTAena HasHavyatTCsa Ha OOSMKHOCTM U ocBOBOXaaTCsa OT
3aHMMaeMbIX JOMMKHOCTEN NPUKa3oM ANPEKTOPA LUKOSbl B COOTBETCTBUMU C
AENCTBYIOLLNM 3aKOHOAATESNTbCTBOM.

1.7. KeanudgwukaumoHHble TpeboBaHus, PyHKLUMOHaNbHble 0653aHHOCTH, NpaBa,
OTBETCTBEHHOCTb PAabOTHUKOB OTAENa pernameHTUpYrTCs 4OMKHOCTHBIMU
WMHCTPYKUNAMU, YyTBEPXKAAEMbIMU UPEKTOPOM LUKOSbI.

1.8. OTtpen HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a:

- COOTBETCTBME 3aKOHOAATEeNbCTBY N3gaBaeMbIX OTAENOM UHCTPYKUWUN, YKa3daHun n
APYrux NpaBOBbIX aKTOB;

- OpraHn3auuio B otgene Ol'lepaTl/IBHOVI N Ka4yeCTBEHHOM NOArOTOBKM N UCMOSTHEHUS
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AOKYMEHTOB, BeAeHne Aenonpon3BoACcTBa B COOTBETCTBMM C LENCTBYHOLLMMN
npaBuaMmn U MHCTPYKUUAMU, a Takke UCNoNb3oBaHME MHAPOPMaLUN COTPYAHUKAMMU
oTAena CTporo B CNyXeOHbIX Lensix;

- CBOEBPEMEHHOCTb U KQ4eCTBO UCMOMHEHMS JOKYMEHTOB U NOPYYEHUI AMpeKTopa
LLKONbI;

- obecneyeHme COXpPaHHOCTM LLKOJTbHOro MMyLLEeCTBa, cobniogeHne npaBun oOXpaHbl
TpyAa v TEXHUKM 6e30MacHOCTN, aNeKkTpobe3onacHOCTM 1 NoXxXapHon 6e3onacHoCTH, u
SHepronoTpebnenus;

- NpOBEAEHME 3aKYNOK OCHOBHbIX CPEACTB M MaTepuarbHbIX 3anacoB, X0340r0BOPHYHO
paborTy.

1.9. PykoBogutens otaena

- cneguT 3a cobnogeHnemM coTpygHukammn otaena TpyaoBOM U NPON3BOACTBEHHOM
ANCUMNANHBI;

- PyKOBOOMT BCEWN OEATENBbHOCTBIO OTAENa, HECET NEPCOHarbHY0 OTBETCTBEHHOCTb 3a
CBOEBPEMEHHOE N Ka4eCTBEHHOE BbINOMHEHNE BO3MOXEHHbIX HA OTAEN 3a4ay U1
dYHKUMIA;

- OCYLLIECTBIISIET B Npeaenax CBOen KOMNeTeHUMN PyHKLMM ynpaBneHus
(nnaHnpoBaHus, opraHmM3aumm, MOTMBaLMN, KOHTPOIS), MPUHUMAET peLUEHUS,
obsasaTenbHble Ansa Bcex paboTHUKOB 0TAEenNa;

- pacnpegensieT pyHKUMOHanbHble 0693aHHOCTU N OTAENbHbIE NOPYYEHUS MeXay
paboTHMKaMn oTAaena, yctaHaBNMBaET CTEMNEHb X OTBETCTBEHHOCTH, NPU
HEe0BX0OMMOCTM BHOCUT NPEANOXKEHUA OUPEKTOPY LIKOMNbl 06 M3MEHEHUN OOMKHOCTHbIX
NHCTPYKUMIN NOAYNHEHHbLIX eMy pabOTHUKOB;

- BHOCUT ANPEKTOPY LLKOSbI NPEeAnoXeHUs N0 COBEPLUEHCTBOBAHUIO XO3ANCTBEHHOM
paboThl, e ONTUMU3aLmm;

- y4acTBYET B MEPCNEKTUBHOM M TEKYLLIEM NNAHNPOBAHUN, a TaKKe NOArOTOBKE
NPUKa30B, PacnopsiXKEHU N MHbIX AOKYMEHTOB, KacatloLLMXCA BO3MOXEHHbIX Ha OTAeN
3a4ay 1 PyHKUMI;

- NPUHUMAaET HeobXxoanMbIE Mepbl AN YNyYLeHUs MaTepuanbHO-TEXHUYECKOTO U
NHpopMaUnoHHOro obecneyeHuns:, ycnoBui Tpyaa, NOBbILWEHMS NPOdeCcCCMoHanbHON
NoAroTOBKN pabOTHMKOB LLKOSIbI B paMKax crnyxebHbix 06s13aHHOCTEN;

- ydacTByeT B noabope 1 paccTaHOBKE KaapoB OoTAena, BHOCUT OAUPEKTOPY LUKONbI
npeanoXeHus 0 NOOLPEHNN N HANOXEHUN OUCLUNINIMHAPHBIX B3bICKAHUI Ha

pa6OTHI/IKOB oTaena, HanpaBneHUn nx Ha nepenoaroToBKy U NoBblLLUEHNE
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KBanudukaumm;

- COBEPLUEHCTBYET CUCTEMY TPYAOBOM MOTMBaALMM pabOTHMKOB OTAENA;

- OCYLLECTBNSIET KOHTPOSIb 3@ UCNOSTHEHNEM NOAYNHEHHBIMU €My pabOTHUKaMKN CBOUX
AOIMKHOCTHbIX 06513aHHOCTEN, cobntogeHnem TpyAOBON UCUMNANHBI U AEATENBbHOCTbIO
oTaena B LESiom.

1.10. Otgen ocywiecTBNseT CBOK AeATENbHOCTb BO B3aUMOAENCTBUM C APYrMMU
cnyx6amu n otaenamu LWKOfbl, a Takke B Npeaenax CBoen KoMneTeHumm co
CTOPOHHMMUN OpraHM3aumamu.

1.11. 3a HeHagnexawee UCNOoSTHEHNE A0IMKHOCTHbLIX 06A3aHHOCTEN N HapyLUeHne
TPy4OBOW ANCUMNANHBI PAabOTHMKM OTAEeNa HECYT OTBETCTBEHHOCTL B MOpsAKe,
npegycMOTPEHHOM AENCTBYIOLWNM 3aKOHO4ATENbCTBOM.

1.12. HacTosee nonoxeHue yTBepXxaatnTcs ANPEKTOPOM LLKOSbI.

1.13. [lesTenbHOCTb OTAENA PerfameHTUpyeTCs: YCTaBOM LLUKOSbI, JTOKaNbHbIMN
HOPMaTMBHbBIMU aKTaMU LLKOSbI; MOSMOXEHNEM O AeATeNIbHOCTM OoTAena; nnaHom
paboTbl oTAEeNa, yTBEPXX4EeHHbIM NPUKa30M ANPEKTOPA LKOMbI; JOMKHOCTHLIMN
WMHCTPYKUMAMM pabOTHUKOB OTAeNa; MHCTPYKUMAMM MO oxpaHe Tpyaa paboTHUKOB

oTaena n aApyrmMm HopmMmaTtuBHbIMU akKTaMW LLKOJ1bI.

2. OcHOBHbIe 3agaum otaena

2.1. XosanctBeHHoe obecnevyeHne AesaTernbHOCTU LLUKOMbI.

2.2. OpraHn3aunoHHO-MeToaNYECKOE PYKOBOACTBO U KOHTPOSb AEATENBHOCTM OTAENOB
LLUKOMbI MO BOMNpOCaM agMUHUCTPATUBHO-XO3SIMCTBEHHOIO 0BCyXUBaHUS.

2.3. NoaroToBka 1 NpeacTaBreHne pykoBoACTBY MHAPOPMALNMOHHO-aHaNnNTUYECKNX
MaTepuanoB O COCTOSIHUM U NEPCNEKTUBAX Pa3BUTUS XO3IMCTBEHHOIO obecneveHns
LLUKONMbI.

2.4. CoBepLlIeHCTBOBaAHME N BHEAPEHME HOBbIX METOA0B OpraHm3aunmn paboTbl, B TOM
YuMCre Ha OCHOBE MCMNOSb30BaHUS COBPEMEHHbLIX NHOPMALMOHHbBIX TEXHOMNOIMN.

2.5. YyacTtue B npegenax cBoen KoOMnNeTeHUUn B NOAroTOBKE N UCNOSTHEHUN
ynpaBrieH4YEeCKMX peLLUEeHNN ANpeKTopa LWKOSbI.

2.6. PellieHne NHbIX 3aa4 B COOTBETCTBUM C LIENAMU U 3a4a4aMu LLUKONbI.
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3. OcHOBHbIe PyHKLMK oTAena

3.1. Xo3ancteeHHOe 06cnyxmBaHue n obecneveHne Haanexallero COCTOSHUA B
COOTBETCTBUM C NpaBuiaMmm 1 HOpMamu NPON3BOACTBEHHON CaAHUTapPUN U
NPOTMBOMOXXaPHOWN 3aLUNTbI 34aHUN N NOMELLLEHUI LLKOSIbl, KOHTPOSIb 32 UCMPaBHOCTbLIO
obopyaoBaHusi, OCBELLEHUS, CUCTEMbI BEHTUNALNKN, BOAOCHAOXEHUSA, OTONNEHUS U
KaHanusaumm v T.4.

3.2. lnaHnpoBaHne 1 npoBegeHNe PEMOHTA NOMELLLEHNIA, KOHTPOSIb 3a KA4eCTBOM
BbIMOSIHEHUS PEMOHTHbIX paboT.

3.3. NpoBeaeHne 3aKynok OCHOBHbIX CPEACTB U MaTepmarnbHbIX 3anacos.
MpuobpeTeHne KaHUENAPCKNUX NPUHAASNIEXHOCTEN, HEOBXOAMMbIX XO3ANCTBEHHbIX
MaTtepuanos, 060pygoBaHUSA U MHBEHTApPS, y4eT NX pacxXo4oBaHUA N COCTaBeHne
yCTaHOBIEHHOM oT4eTHOCTU. OBecneyveHme LWKomnbl Mebenblo, XO3NCTBEHHbLIM
WHBEHTApPEM U T.4., KOHTPOIIb 3@ UX COXPAHHOCTbIO N NPOBEAEHNEM CBOEBPEMEHHOMO
PEMOHTA.

3.4. KoHTporb 3a paumoHanbHbiM pacxogoBaHMEM MaTepuanos U CPeacTs,
BblOensAeMblX s XO3ANCTBEHHbIX Lienewn.

3.5. bnaroyctponctBo, 03eneHeHne 1 ybopka TeppUTopun; npasgHNYHoe
Xy4OXeCTBEHHOE o(hopMiieHne hacagoB 30aHUS LIKOSbl ee NOMELLEHNNA.

3.6. X03a1CTBEHHOE 0OCNYXNBaHNE NPOBOLAMMbIX COBELLAHNIA, KOH(PEPEHLMHN,
CEMUWHApPOB, BbICTABOK U APYrMX MEPONPUSTUIA.

3.7. BbinonHeHne NpoTUBONOXapHbIX MEPONPUATUIN, MEPONPUATUIA NO OXpaHe Tpyaa,
3HeprocobepexxeHno N NPOM3BOACTBEHHOM CaHUTapUK; MEPONpPUATUA No obecnevyeHnio

B6esonacHocTn oby4vatowmxcs, paboTHMKOB U NOCETUTENEN.

4. NpaBa 1 OTBETCTBEHHOCTb

4.1. Obwime npaBa oTaena:

- [laBaTb crneuunanucTam LIKOIbl yka3aHusi, No BONpocam, BXOASALMM B KOMMNETEHLMIO
[laHHOrO oTAena.

- TpeboBaTb 1 Nony4aTb OT APYrMX OTAENOB M CryX06 HeobxoanMble JOKYMEHTbI U1
mMaTepuansbl (MHopMaLmMio) Mo Bonpocam, BXOASALWMM B KOMMNETEHUMIO oTAena.

- Bectu nepenucky no Bonpocam, BXOASLLMM B KOMNETEHLMIO OTAENa, a Takke no

LpYrMM BOMpocam, He TPebYIoLLMM CornacoBaHns C AMPEKTOPOM LUKOTbI.
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- MpepcTaBUTENBCTBOBATL OT UMEHM LLKOSIbI MO BONPOCaM, OTHOCSALLMMCS K
KOMMNeTeHUMM oTaena, BO B3aUMOOTHOLLEHUSIX C FOCYAapCTBEHHLIMUN U
MyHMUMNaNbHbIMKY OpraHu3aumsiMy, a Takke ApYrMMuy NpeanpusTuamu,
opraHu3auusiMn, y4pexaeHUsIMn.

- MpoBoanTbL M y4acTBOBaTb B COBELLAHUSX MO BONPOCaM, BXOASALLMX B KOMMNETEHLMIO
oTaena.

- B HeoGxoaumbIx criydasix, Npyu peLleHnn BonpocoB, CBSI3aHHbIX C NOPYYeHEM
AVPEKTOpa LUKOSbI, MPUBIeKaTb B YCTAHOBNEHHOM NOPSiAKE K COBMECTHOW paboTe
COTPYAHMKOB ApYrMx oTAEN0B U cryxo.

4.2. OTtaoen umeet npaBo:

- MonyyaTb NocTynatowme B yuYpexaeHne AOKYMEHTbI U MHble MHPOPMaLNOHHbIE
MaTepuarnbl No CBOEMY NPOUNI0 4EATENBHOCTN A1 O3HAKOMITEHUS,
CUCTEMaTU3NPOBAHHOIO y4YeTa N UCNONb30BaHNA B paboTe;

- 3anpawmBaTb U nony4vaTtb OT OTAENOB U CNYX6 LWKoNbl Heobxoaumyto Ans
BbINOSTHEHNSA BO3MOXEHHbIX HA HEro 3agad n OyHKLUMI;

- OcywecTBnATb B Npefenax CBoen KOMMNeTeHLUMM NPoBEPKY 1 KOOPAMHALMIO
AEeATEeNbHOCTM OTAENOB M CNYXXO LLKOMbI MO BONPOCaM XO35IMCTBEHHOIO 06CNY>XMBAHNS;
- BHOCUTBE npegnoxeHna no coBepLIeHCTBOBaHMIO POPM U METOA0B XO3SNCTBEHHOM
paboTbl ANPEKTOPY LLKONbI;

- YyactBoBaTb B nogbope v paccTaHOBKE KagpoB MO CBOEMY NPOdUNI0 4eATENbHOCTY;
- BHOCUTb NpeanoXeHns ANPEKTOPY LLKOSbI MO MOBbLILWLEHUIO KBanudukaumm,
MOOLLPEHMIO U HANOXEHMUIO B3bICKaHU Ha paboTHMKOB MO CBOEMY NPOUIto
AEATENbHOCTMY;

- YyacTBoBaTb B COBELLAHMAX NPU PAaCCMOTPEHNN BONPOCOB XO3SMCTBEHHOIO
obecneyeHnsa oeATeNbHOCTYU LLKOSbI.

4.3. PykoBoauTenb oTAena HeceTt NepcoHanbHY OTBETCTBEHHOCTb 3a:

- BbinonHeHne BO3MN0OXeHHbIX Ha oTaen yHKUUN 1 3agavy;

- OpraHusaumto paboTbl OTAENa, CBOEBPEMEHHOE U KBannMuuMpoBaHHOE BbINOSTHEHME
NpuUKasoB, pacnopsiKeHU, NoOpyYEeHUN BbILLECTOSALEro PyKOBOACTBA, AeNCTBYOLLMX
HOPMaTUBHO-NPAaBOBbLIX aKTOB MO CBOEMY NPOJUII0 AeATENBHOCTY;

- PaumoHnansHoe 1 adhpekTMBHOE NCNOSb30BaHME MaTepuarbHbIX, PUHAHCOBbLIX U
KagpOoBbIX PECYPCOB;

- CocTosiHMe TPpyaoBOW U UCMNOSTHUTENBCKOW OUCUUNIIMHBLI B OTAENE, BbINONIHEHWE ero

paboTHMKaMN CBOUX (PYHKLMOHAamNbHbIX 06513aHHOCTEN;
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- CobntogeHne paboTHMKaMun oTaena npasusi BHYTPEHHENO TPYAOBOro pacnopsiaka,
CaHUTapHO-MPOTMBO3NUAEMNYECKOIO pexumMa, NPpoTUBONOXapHOM 6e3onacHoOCTU U
TexHuku 6e3onacHoCTH;

- Beaenne pokymeHTauumn, npegyCMoTPEeHHOW AENCTBYHOLMMM HOPMATUBHO-
NpaBOBbIMU JOKYMEHTaMu;

- NpepoctaBneHne B yCTaHOBNEHHOM MopsKke 4OCTOBEPHOM CTAaTUCTUYECKOM U NHOMN
NHpopmauumn o oeAaTenbHOCTN OTAENA;

4.4. TpaBa pykoBoauTens oraena:

- BHOCUTb NpeanoXeHns AMPEKTOpY LUKOSbl O NepemeLLeHn paboTHUKOB oTaena, ux
NOOLLPEHNs 3a yCreLLHy paboTy, a Takke NpeasioXKeHUs 0 HarnoXeHUm
AVCLUMNIMHAPHBIX B3bICKaHWUI HA pabOTHMKOB, HapyLUAOLWWX TPYAOBYI AUCLMMNINHY.
- 3HAaKOMUTbCS C NPOEKTaMUN PeLLEeHWUA AMPEKTOPa LLKOSbI, KacaroLmMmMmucs
AenTenbHOCTN oTAena.

- BbIHOCMTb Ha pacCMOTPEHUE AMPEKTOPA LLKOSbI NPEANOXEHNS MO YYyYLLEHMIO

OeATesIbHOCTU LWKOJIbl N COBEpPLUEHCTBOBAHUIO METOO0B pa6OTbI KOrneKkTmBa LLUKOJIbI.

5. B3auMOOTHOLEHUA C ApYrMMM oTAeNnamMm U cnyxo6amm WKonbl (CnyXebHble

CBA3M).

5.1. CnyxebHble CBA3WN BblpaXatoTcs B:

- COBEpPLUEHUM COBMECTHbIX AENCTBUM;

- COBEpPLUEHMM COrfnacoBaHHbIX AENCTBUMN;

- COBEpLUEHUN BCTPEYHbIX AENCTBUIA, 0BYCNOBEHHbIX (PYHKLMOHANBHBIMN

obs13aHHOCTAMM OTAENa.
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